
 

Polizeisportverein Stuttgart e.V.  
 

 
 

Stellenausschreibung: Geschäftsführer/in (m/w/d)  

für den Polizeisportverein Stuttgart e.V. 
 

Der Polizeisportverein Stuttgart e.V. sucht zum 01.07.2024 eine/n Geschäftsführer/in (m/w/d) 

für die Leitung unserer Geschäftsstelle auf dem PSV-Sportgelände. In der Geschäftsstelle 

arbeitet auch eine Mitarbeiterin in Teilzeit und darüber hinaus ist ein Hausmeister 

(geringfügig Beschäftigter) der Geschäftsstelle angegliedert. Die unbefristete Stelle hat 

derzeit einen Umfang von 25 Stunden in der Woche. 

 

Ihre Aufgaben sind im Wesentlichen: 

• Verwaltung und Organisation der Geschäftsstelle des Hauptvereins 

• Unterstützung des Vereinsvorstands bei allen administrativen Aufgaben 

• Besetzung der Geschäftsstelle zu vereinbarten Öffnungszeiten; darüber hinaus ist 

„Homeoffice“ möglich. Zu besonderen Veranstaltungen oder zur Gremienarbeit muss 

die Arbeitszeit flexibel angepasst werden (einzelne Abend- oder Wochenendtermine)  

• Kommunikation intern mit Vereinsmitgliedern, Trainern und Abteilungsleitern sowie 

extern mit Stadtverwaltung, Sportverbänden und Sportvereinen  

• Betreuung der vereinsinternen Liegenschaften und Sportstätten 

• Verwaltung von Mitgliedschaften, Beiträgen und Finanzangelegenheiten 

• Organisation und Koordination von Vereinsveranstaltungen und -aktivitäten 

• Pflege und Weiterentwicklung der Vereinsstrukturen in enger Zusammenarbeit mit 

dem Vorstand 

Ihre Anforderungen: 

• Affinität zum Sport und Interesse an der Vereinsarbeit 

• Ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit 

• Zuverlässig, verantwortungsbereit und entscheidungsfreudig 

• Spaß am selbständig arbeiten und organisieren 

• Erfahrung im Umgang mit modernen Medien und gebräuchlichen elektronischen 

Bürokommunikationssystemen  

• Idealerweise Erfahrung im Vereinsmanagement oder verwandten Bereichen 

Der Polizeisportverein Stuttgart e.V. ist ein attraktiver Sportverein mit über 1000 Mitgliedern 

aus allen Alters- und Bevölkerungsgruppen. In den 12 völlig unterschiedlichen 

Sportabteilungen wird von Breiten- bis Leistungssport alles angeboten. Unser 

Vereinsgelände liegt mitten im Sportzentrum „Neckarpark“ in Stuttgart-Bad Cannstatt. Das 

attraktive Vereinsgelände umfasst neben einer erfolgreichen Gastronomie auch eine 

Leichtathletikanlage, 2 Fußballplätze, 4 Tennisplätze und ein Kleinspielfeld. 

Wir bieten eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem engagierten Team sowie die 

Möglichkeit, die Entwicklung unseres Vereins aktiv mitzugestalten. Wir sind an einer 

langfristigen Zusammenarbeit interessiert.  

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bis zum 15.05.2024 an die Geschäftsstelle 

(geschaeftsstelle@psv-stuttgart.de). 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

 
Polizeisportverein Stuttgart e.V. – Fritz-Walter-Weg 10 70372 Stuttgart  

Tel.: 0711 558563 – E-Mail: geschaeftsstelle@psv-stuttgart.de Homepage: www.psv-stuttgart.de 


